Palyazat
2018. augusztus 06. hétf6, 09:27

Mandoki Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselbkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45 §. (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Mandoki Polgarmesteri Hivatall
igazgatasi ugyintézé

munkakor betdltésére

A koézszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozott idejd tartds tavollét, gyed, gyes ideéig tartd kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
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Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4644 Mandok, Ady E. u. 1.

A munkakoérhéz tartozo fé6bb tevékenységi korok:

29/2012 (ll.7.) Kormanyrendelet 1. szama melléklet 9. Szocialis és gyamuigyi feladatok

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, hatranyos, halmozottan hatranyos
helyzettel kapcsolatos feladatok ellatasa, nyilvantartas vezetése, PTR program kezelés,

- Hagyatéki igyekben a kézjegyzdi, illetve mas allamigazgatasi szervek megkereséseinek
intézése, hagyatéki, péthagyatéki leltar elkészitése.

- TAKARNET programbdl jogszabaly szerinti adatszolgaltatas teljesitése és az ehhez
kapcsol6do nyilvantartdsok naprakész vezetése.

- adok madjara térténd behajtdssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyaddk.

gooboogooooooodn

Palyazati feltételek:

- koézépiskola/gimnazium

- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

- Magyar allampolgarsag,

- CselekvGképesség,

- Buntetlen el6élet,

- Felhaszndl6i szintd MS Office (irodai alkalmazasok),
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

ASP rendszer ismerete

telepllési 6nkormanyzatnal szerzett gyakorlat
helyismeret

B kategorias jogositvany,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- Iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,

- 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti, fényképpel ellatott 6néletrajz,

- 3 hdénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolas a megkérésrdl

- A palyazé nyilatkozata, hogy 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn.

- A palyazé nyilatkozata arr6l, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefligg6 kezeléséhez hozzajarul.

A munkakor betolthet6ségének idépontja:

A munkakdr legkorabban az elbirélast kévetéen azonnal betdlthetd

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. augusztus 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Galambos Péterné jegyzé nyuijt, a 06
45 435 002-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

- Postai Gton, a palyazatnak a Mandoki Polgarmesteri Hivatal cimére t6rténé
megkulldésével (4644 Mandok, Ady E. u. 1.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepl azonosité szamot, valamint a munkakér megnevezését: igazgatasi
ugyintézé.
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- Személyesen: Galambos Péterné jegyzd részére (4644 Mandok, Ady E. u. 1.)
- Elektronikus uton Galambos Péterné jegyz6 részére a jegyzo@mandok.hu E-mail cimen

keresztil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A jegyz6 a formai feltételeknek nem megfelel§ palyazatokat érvénytelennek nyilvanitja. A
jegyz6 formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatot benyujtdk esetében fenntartja a
jogot a személyes meghallgatasra, illetve arra vonatkozdan, hogy a palyazati eljarast
eredménytelennek nyilvanitsa. A kivalasztasrol és a kinevezésrdl a jegyz6 dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. augusztus 21.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

- www.mandok.hu
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