Palyazat
2019. november 18. hétf6, 10:51

Mandoki Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztviselbkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Mandoki Polgarmesteri Hivatal

aljegyz6

munkakor betoltésére.

Al kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejd kdzszolgélati jogviszony
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Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezet6i megbizas idotartama:

A vezet6i megbizas hatarozatlan id6re szdl.

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4644 Mandok, Ady E. utca 1.

A munkakoérhéz tartozo f6bb tevékenységi korok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatirdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.§ (2) bekezdésében
meghatarozott aljegyz6i feladatok. A jegyz6 helyettesitése az MOTV. 81.§ (3) bekezdésében
tovabba mas jogszabalyok altal a jegyz6-feladat és hataskérébe utalt feladatok ellatasa a
jegyz6 altal meghatarozottak szerint.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyaddk.
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Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgarsag,

. CselekvOképesség,

. Blintetlen el6élet,

. Féiskola, igazgatasszervezl vagy kdzigazgatasi szervez§ alapképzési szakon, vagy

jogasz, vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség, vagy
kbézigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles kézigazgatasi szakérté, vagy okleveles
kbzigazgatasi menedzser szakképesites,

. kdzigazgatasi gyakorlat - Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,
. Vezetbi gyakorlat - Legalabb 3-5 év vezetdi tapasztalat,

. Gyakorlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok),

. ECDL

. Kézigazgatasi szakvizsga,

. Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
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. kdzigazgatasi szakvizsgaval nem rendelkezé palyazé is kinevezhetd, feltéve, hogy a
kinevezeéstél szamitott egy éven belll a jogi vagy kdzigazgatési szakvizsgat, vagy a szakvizsga
alél a Kdzigazgatasi Tovabbképzési Kollégium altal a teljeskérlden kdzigazgatasi jelleglinek
mindsitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesitést megszerzi. A hataridé eredménytelen
eltelte esetén az aljegyz6 kdzszolgalati jogviszonya térvény erejénél fogva szlinik meg.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. Kézépfoku képesités, pénziigy szamviteli, tb bérligyintézéi végzettség,

. ASP rendszer gyakorlott szint(i ismerete, tenant adminisztratori tevékenységek
. teleptilési 6nkormanyzatnal szerzett 5 év feletti szakmai tapasztalat

. helyismeret

. B kategdrias jogositvany

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Iskolai végzettséget igazol6 okiratok mésolata

. 45/2012. (111.20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti, fényképpel ellatott énéletrajz
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. 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolas a megkérésrél

. Arrol sz616 nyilatkozat, hogy a pélyazati anyagban foglalt személyes adatok kezeléséhez
a palyazati eljarassal 6sszefliggésben a palyazé hozzajarul

. Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség vallalasardl
. Nyilatkozat, hogy a Kttv. 84-87.§-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all
fenn

A munkakor betolthet6ségének idépontja:

A munkakdr legkordbban a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Pekd Laszld polgarmester nydijt, a 06 45
435 002 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. Postai uton, a palyazatnak a Mandoki Polgarmesteri Hivatal cimére t6rténé
megkuldésével (4644 Mandok, Ady E. utca 1. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 1/4742-1/2019 , valamint a munkakdr megnevezéseét:
aljegyzé.

5/6



Palyazat
2019. november 18. hétf6, 10:51

. Személyesen: Pekd Laszld polgarmester, Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4644
Mandok, Ady E. utca 1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A Polgarmester a formai feltételeknek nem megfelel§ palyazatokat érvénytelennek nyilvanitja. A
Polgarmester formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok esetében
fenntartja a jogot a személyes meghallgatasra, illetve arra vonatkoz6an, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa. A kivalasztasroél és a kinevezésrdl a Polgarmester dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. november 30.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

. Mandoki Polgarmesteri Hivatal hirdetétablaja - 2019. november 18.

. www.mandok.hu - 2019. november 18.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:0 2019. november 18.
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