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Mándoki Polgármesteri Hivatal

  

 

  

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján

  

pályázatot hirdet

  

Mándoki Polgármesteri Hivatal

  

aljegyző

  

munkakör betöltésére.

  

  

  

A közszolgálati jogviszony időtartama:

  

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony
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Foglalkoztatás jellege:

  

Teljes munkaidő

  

A vezetői megbízás időtartama:

  

A vezetői megbízás határozatlan időre szól.

  

A munkavégzés helye:

  

Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4644 Mándok, Ady E. utca 1.

  

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:

  

Magyarország helyi önkormányzatiról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81.§ (2) bekezdésében
meghatározott aljegyzői feladatok. A jegyző helyettesítése az MÖTV. 81.§ (3) bekezdésében
továbbá más jogszabályok által a jegyző-feladat és hatáskörébe utalt feladatok ellátása a
jegyző által meghatározottak szerint.

  

Jogállás, illetmény és juttatások:

  

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló
2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.
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Pályázati feltételek:

    

•         Magyar állampolgárság,

  

•         Cselekvőképesség,

  

•         Büntetlen előélet,

    

•         Főiskola, igazgatásszervező vagy közigazgatási szervező alapképzési szakon, vagy
jogász, vagy államtudományi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség, vagy
közigazgatási mesterképzési szakon szerzett okleveles közigazgatási szakértő, vagy okleveles
közigazgatási menedzser szakképesítés,

  

•         közigazgatási gyakorlat - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat,

  

•         Vezetői gyakorlat - Legalább 3-5 év vezetői tapasztalat,

  

•         Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),

  

•         ECDL

  

•         Közigazgatási szakvizsga,

  

•         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

 3 / 6



Pályázat
2019. november 18. hétfő, 10:51

  

•         közigazgatási szakvizsgával nem rendelkező pályázó is kinevezhető, feltéve, hogy a
kinevezéstől számított egy éven belül a jogi vagy közigazgatási szakvizsgát, vagy a szakvizsga
alól a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium által a teljeskörűen közigazgatási jellegűnek
minősített tudományos fokozat alapján adott mentesítést megszerzi. A határidő eredménytelen
eltelte esetén az aljegyző közszolgálati jogviszonya törvény erejénél fogva szűnik meg.

  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

  

•         Középfokú képesítés, pénzügy számviteli, tb bérügyintézői végzettség,

  

•         ASP rendszer gyakorlott szintű ismerete, tenant adminisztrátori tevékenységek

  

•         települési önkormányzatnál szerzett 5 év feletti szakmai tapasztalat

  

•         helyismeret

  

•         B kategóriás jogosítvány

  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

  

•         Iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata

  

•         45/2012. (III.20.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete szerinti, fényképpel ellátott önéletrajz

  

 4 / 6



Pályázat
2019. november 18. hétfő, 10:51

•         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány, vagy igazolás a megkérésről

  

•         Arról szóló nyilatkozat, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatok kezeléséhez
a pályázati eljárással összefüggésben a pályázó hozzájárul

  

•         Nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség vállalásáról

  

•         Nyilatkozat, hogy a Kttv. 84-87.§-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok nem áll
fenn

  

A munkakör betölthetőségének időpontja:

  

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

  

A pályázat benyújtásának határideje: 2019. november 28.

  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Pekó László polgármester nyújt, a 06 45
435 002 -os telefonszámon.

  

A pályázatok benyújtásának módja:

  

•         Postai úton, a pályázatnak a Mándoki Polgármesteri Hivatal címére történő
megküldésével (4644 Mándok, Ady E. utca 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati
adatbázisban szereplő azonosító számot: I/4742-1/2019 , valamint a munkakör megnevezését:
aljegyző.
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•         Személyesen: Pekó László polgármester, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4644
Mándok, Ady E. utca 1. .

  

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje:

  

A Polgármester a formai feltételeknek nem megfelelő pályázatokat érvénytelennek nyilvánítja. A
Polgármester formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázatot benyújtók esetében
fenntartja a jogot a személyes meghallgatásra, illetve arra vonatkozóan, hogy a pályázati
eljárást eredménytelennek nyilvánítsa. A kiválasztásról és a kinevezésről a Polgármester dönt.

  

A pályázat elbírálásának határideje: 2019. november 30.

  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:

  

•         Mándoki Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblája - 2019. november 18.

  

•         www.mandok.hu - 2019. november 18.

  

 

  

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2019. november 18.
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